Rozpoczynamy pracę z arkuszem kalkulacyjnym Excel. Jeżeli nie macie zainstalowanego na swoim komputerze pakietu MS Office, możecie wykorzystać inny darmowy arkusz kalkulacyjny (np. z OpenOffice, LibreOffice).
W związku z tym proszę założyć sobie na pulpicie folder o nazwie INFORMATYKA.
Zapiszcie w tym folderze wszystkie pliki pobrane na dzisiejszą lekcję ze strony naszej szkoły: „Arkusz kalkulacyjny”, „Podstawowe funkcje-ćwiczenia” i plik, który teraz czytacie „Lekcja1 Excel”.

Temat: Komórka, adres, formuła.
Proszę zapoznać się z treścią str. 1-4 załączonego do lekcji pliku „Arkusz kalkulacyjny” oraz otworzyć plik „Podstawowe funkcje-ćwiczenia”
Cały obszar roboczy programu Excel składa się z komórek. Tworzą je kolumny oznaczone literami alfabetu (A, B, C, itd.) oraz wiersze kolejno ponumerowane (1, 2, 3, itd.). Każda komórka ma swój adres, np. B3 (w kolumnie B trzecia komórka od góry).
Proste obliczenia w programie Excel.
Aby arkusz kalkulacyjny wykonał obliczenia należy wprowadzić formułę (napisać, co ma zrobić). Każda formuła zawsze zaczyna się od znaku =. Po znaku = wpisujemy nazwę FUNKCJI (działania), które program ma wykonać.
Do obliczeń matematycznych używamy FUNKCJI, np. SUMA (dodawanie), ŚREDNIA (obliczanie średniej liczb), ILOCZYN (mnożenie liczb), itd. W Excel nie ma funkcji RÓŻNICA oraz ILORAZ (nie są to działania przemienne, jak np. suma czy iloczyn)
FUNKCJA SUMA
Zad. 1. Liczby są wpisane w różnych miejscach.
Klikamy myszką w komórkę G9 i wpisujemy formułę dla funkcji SUMA (nie wstawiamy spacji pomiędzy elementy). W nawiasie nie wpisujemy liczb, które widzimy w zadaniu, tylko adresy komórek, w których się znajdują:Zwróćcie uwagę, że nazwę funkcji wpisałam małymi literami, podobnie jak adresy komórek (np. a8). W Excel nie ma potrzeby pisania dużymi literami!


                =suma(a8;b3;c7;d5;e3;f6;g3;h4;i8;j5) 
i naciskamy Enter.
Ale można szybciej. Wystarczy napisać =suma(  i klikać myszką po komórkach z liczbami (same się wpiszą do nawiasu, każda w innym kolorze). Jak skończymy zaznaczać liczby zamykamy nawias ) i naciskamy Enter.         
WYKONAĆ
Zwróćcie uwagę, że w nawiasie formuły mamy średniki między adresami komórek. Średnik wpisujemy wtedy, gdy chcemy policzyć sumę wybranych komórek. 
Inaczej wpiszemy formułę, gdy chcemy policzyć SUMĘ liczb w komórkach obok siebie, jak w zad.2.
Zad.2. Liczby są wpisane jedna za drugą.
W komórce K14 policzymy sumę liczb od a do j z wiersza 14. W komórce A14 mamy pierwszą liczbę, natomiast w komórce J14 ostatnią liczbę.
Wpisujemy formułę:    =suma(a14:j14) i naciskamy Enter
Co oznacza taki zapis formuły? Oznacza: dodaj pierwszą i ostatnią liczbę oraz wszystkie pomiędzy nimi. Znak : oznacza tu policz wszystkie od a14 do j14.
Ale można szybciej. Wystarczy napisać =suma( i zaznaczyć myszką wszystkie liczby, które chcemy dodać. Jak skończymy zaznaczać liczby zamykamy nawias ) i naciskamy Enter.    
WYKONAĆ
FUNKCJA ŚREDNIA
W komórce L14 policzymy ŚREDNIĄ liczb od a do j z wiersza 14. Przypomnijcie sobie z matematyki, co to jest średnia.
Formuła dla ŚREDNIEJ jest bardzo podobna do SUMY. Zamiast wyrazu SUMA wpisujemy ŚREDNIA.
WYKONAĆ
Zad.3.
W komórce K23 obliczymy funkcję MAX liczb od a do j z wiersza 23.
FUNKCJA MAX (znajduje największą liczbę w zbiorze liczb)
Formuła dla MAX jest bardzo podobna do SUMY. Zamiast wyrazu SUMA wpisujemy MAX.
WYKONAĆ

W komórce L23 obliczymy funkcję MAX liczb od a do j z wiersza 23.
FUNKCJA MIN (znajduje najmniejszą liczbę w zbiorze liczb)
Formuła dla MIN jest bardzo podobna do SUMY. Zamiast wyrazu SUMA wpisujemy MIN.
WYKONAĆ

Mam nadzieję, że udało się Wam poprawnie wpisać formuły i policzyć sumę, średnią, max i min dla pierwszego ciągu liczb z każdej tabelce (Zad.2 i Zad.3).
Teraz uzupełnimy pozostałe puste komórki w naszych tabelkach. Nie musimy za każdym razem wpisywać formuły dla danej funkcji. Wystarczy skopiować raz napisaną formułę do pozostałych pustych komórek. Ale nie użyjemy skrótów klawiszowych Ctrl+C i Ctrl+V. Pokażę to na przykładzie SUMY z Zad.2.
KOPIOWANIE FORMUŁ
Klikamy myszką w komórkę K14 z zapisaną formuła funkcji SUMA. Komórka się zaznaczy, a w prawym dolnym rogu zaznaczenia pojawi się malutki kwadracik. Jak najedziecie myszką na ten kwadracik, to kursor myszki będzie małym krzyżykiem wyglądającym jak znak +. Naciskacie lewy przycisk myszy i ciągniecie w dół przez wszystkie puste komórki dla danej FUNKCJI. Komórki same się uzupełnią odpowiednimi formułami dla danego ciągu liczb w każdym wierszu.
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Po wykonaniu wszystkich zadań (uzupełnieniu tabelek)zapisujecie zmiany w pliku i wysyłacie go do mnie na adres kantalup.bc@gmail.com , wpisując w temacie wiadomości swoje nazwisko i imię oraz klasę. Czekam na Wasze prace do piątku 27 marca.
Każda wiadomość z brakiem imienia i nazwiska będzie odsyłana = brak zrobionego ćwiczenia!
Pozdrawiam,
Beata chlipała

Ps. Dotyczy uczniów, którzy nie przysłali prac z tematu „Jestem bezpieczny w sieci”
W związku z tym, że nie zobaczymy się szybko, prace dotyczące bezpieczeństwa (zadane tydzień temu) wysyłacie pocztą elektroniczną (na adres chlipala.b@sp3pszczyna.pl ) wpisując w temacie wiadomości imię, nazwisko i klasę. Jeżeli ktoś zrobił to w papierowej formie, proszę zrobić zdjęcie i wstawić do wiadomości jako załącznik.
