Uruchamiamy aplikację Sklep Play lub wchodzimy do Sklepu Play za pomocą przeglądarki internetowej.
W wyszukiwarce Sklepu Play szukamy aplikacji "Dokumenty Google" (ok. 33 MB) i ją instalujemy.
Pojawi się w ikona Dokumenty.

Instrukcja obsługi aplikacji Dokumenty:
1. Otwieramy aplikację Dokumenty i na dole znajduje się kolorowy znak "+". Klikamy i wybieramy Nowy dokument.
2. Pojawi się pusta kartka z klawiaturą na dole ekranu.
3. Wpisujemy tekst. 
4. Jak skończymy pisać, klikamy na górze z prawej strony w 3 kropeczki i wybieramy Udostępnij i wyeksportuj, i znowu Udostępnij i wpisujemy adres e-mail nauczyciela, do którego praca ma trafić.
5. Na koniec klikamy w niebieską strzałkę (Dodaj wiadomość)
6. Nauczyciel dostanie Twoją pracę na swoje konto pocztowe (jako Dokument bez nazwy).
7. Zamykamy aplikację.

Zmiana nazwy dokumentu:
Jeżeli utworzyliśmy dokument, ale nie nazwaliśmy go, to po uruchomieniu aplikacji Dokumenty będzie widniał jako Dokument bez nazwy. 
1. Otwieramy aplikację Dokumenty.
2. Klikamy w 3 kropeczki z prawej strony Dokumentu bez nazwy .
3. Przewijamy menu podręczne i szukamy Zmień nazwę, klikamy.
4. Wpisujemy nazwę dokumentu i przyciskamy Zmień nazwę.
5. Aby go wysłać otwieramy go i postępujemy zgodnie z punktami 4 i 5 instrukcji obsługi aplikacji.

Nie usuwamy od razu wysłanych dokumentów. Jeżeli dokument zostanie usunięty zanim nauczyciel go otworzy, nie będzie miał możliwości przeczytania go. Dajcie Waszym nauczycielom trochę czasu. Otrzymują od Was bardzo dużo prac.

W dokumencie możemy wstawić różne dodatki: Link, Komentarz, Obraz, Tabelę, Numery stron i wiele innych.

Wstawianie Obrazów w dokumencie:
1. Klikamy + na górze dokumentu. Pojawi się menu Wstaw.
2. Wybieramy Obraz (możemy wybrać grafikę z galerii w smartfonie, możemy zrobić zdjęcie lub wstawić grafikę z internetu).
3. Wybieramy np. Z internetu i wpisujemy nazwę obrazka, który chcemy wstawić, np. kot i klikamy w lupę (na dole po prawej stronie).
[bookmark: _GoBack]4. Pojawi się grafika w internecie, wybieramy odpowiedni obrazek, klikamy w niego a następnie Wstaw. 



